Aggiornata al 26.5.08
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Circ. int. n.41 mat.; n. 56  elem.

del 26.05.08; 

Per una adeguata programmazione delle attività di giugno ed inizio settembre formulo una articolata calendarizzazione di impegni relativi sia ai docenti (della scuola dell’infanzia e della scuola primaria) sia al personale ATA.

	aaData,aaa
ora e sede
	Pers.

Interessato
	Impegno e/o attività
	Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

NOTE

	28.5.08
17,30 
	Vedi nota
	Assemblea Genitori
	Presso Aula Magna Scuola Sec. Di I° Grado “Ognissanti”

	30.5.08
h. 17,30
h. 21,00
	Vedi nota
	Festa della Repubblica
Premiazione Concorso AVG 
	Presso il cortile interno delle Scuole Medie, animano la festa due classi quinte della scuola S. Biagio. A seguire “Risotto tricolore” (h. 19,30). L’evento è aperto al pubblico.
Si premiano i  vincitori del concorso letterario”A.V.Gentile”.

	31.5.08
A partire dalle 17,30, 

S.Biagio
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	Festa interculturale

Giochi, mostre, eventi, rappresentazioni, cena etnica….

	4.6.08
h. 16,30
Sc. Medie
	Ins. 
Materne


	Collegio docenti materne
	O.d.G.:  1) Aggiornamento situazione
              2) Precisazioni e linee guida da concordare

                  nei prossimi impegni

	4.6.08
S. Biagio

cl. 1^ 16,45
cl. 2^ 17,15

cl. 3^ 17,45
5.6.08

S. Biagio
cl. 4^ 16,45
cl. 5^ 17,15
	Ins. Elem. Classi
Parallele

Di Circolo
	Interclasse per soli docenti
(Attenzione: se il primo incontro del giorno tardasse a concludersi potrebbe slittare a catena gli altri orari)
	O.d.G.: Presentazione situazione finale classi (quadro sinottico) comprese le eventuali bocciature, da decidere però all’unanimità a livello di team (votano tutti i docenti che operano con la classe, a prescindere dal numero di ore settimanali svolte).
Vedi nota specifica riportata in calce

	9.6.08
h. 17,00
Aula Magna

Sc. Medie
	
	Continuità
	h. 15,30 Oratorio- h. 16,15 Sc. Medie assegnazione aule, su proposta dei referenti di plesso, sentiti gli interessati.

	11.6.06

9,00-12,00
plessi
	Ins. Elem. E Coll. Scol.
	Sistemazione aule e materiali

Le operazioni vanno coordinate dal fiduciario di plesso  anche in ordine a chi fa cosa (sussidi, biblioteca alunni, ecc…). L’usuale impegno dei docenti, in ogni caso, deve essere affiancato dalla massima collaborazione del personale non docente (tutti i coll.scol. elem. in servizio 7,00-14,00), tenendo presente di: Portare a casa tutto quello che è personale e buttare tutto quello che, non inventariato, è inservibile o obsoleto.

Il materiale della classe, invece, va impacchettato (scatoloni, sacchi, ecc…) etichettando il contenitore con l’indicazione ben visibile della classe , con riferimento all’a.s. 07-08, pure da indicare. Si può soprassedere all’impacchettamento solo se il materiale è sistemabile negli armadi dell’aula, pure da etichettare, ed è certo che gli stessi armadi non andranno svuotati o spostati per cambio di aula e/o di plesso e/o di insegnanti.

I materiali comuni della scuola ovvero del plesso (audiovisivi, ecc…) vanno invece riposti in un locale sicuro e chiuso a chiave (anche un’aula) del plesso stesso.

	12.6.08 

S. Biagio

h. 9,00
	Insegnanti elementari
	Programmazione 

       annuale    
	Secondo le linee guida concordate in Collegio Docenti

	12.6.08

S.Biagio

h. 16,00
	Staff. Elementare
	Progetti del POF e attività ex FF/O, anche connesse al fondo di istituto
	Oltre allo staff ed ai referenti delle attività e dei progetti già previsti nell’a.s. 07-08 possono partecipare coloro che intendono avanzare nuove proposte e/o la propria candidatura come referenti.  Il risultato atteso è una proposta globale (in relazione alle risorse disponibili) da sottoporre a settembre all’approvazione del Collegio e dei progetti già previsti

	18.6.08
h. 14,30
Aula Magna Oratorio

	Insegnanti interessati

 
	Incontro
	Restituzione prove screenig-dislessia

	18.6.08
h. 17,30

Nei plessi di apparternenza
	Insegnanti  e genitori futuri alunni di tutte le scuole dell’Infanzia
	Incontro
	A questo incontro, senza bambini, seguirà la possibilità di visitare la scuola con i figli (data da concordare) nei singoli plessi.

	18.6.08
h. 17,00 Sc. Medie 
	Ins. elem. anno di prova e CdV
	Comitato di Valutazione
	CdV: Montanari, Zanoncelli, Scalmani, Rossi C.; suppl. Raimondi

	18.6.08
h. 16,30 Sc. Medie
	Ins. mat. anno di prova e CdV
	Comitato di Valutazione
	CdV: Fantozzi, Vezzulli, (suppl-. da nominare)



	
	
	Distribuzione
	Nei vari plessi consegno dei documenti di valutazione finali (port-folio…) secondo orari e modalità da concordare nei singoli plessi.

	18.6.08
h. 16,30 
 Sc. Medie
	Staff  materne

	Progetti del POF e attività ex FF/O  anche connesse al fondo di istituto
	Oltre allo staff ed ai referenti delle attività e dei progetti già previsti nell’a.s. 07-08 possono partecipare coloro che intendono avanzare nuove proposte e/o la propria candidatura come referenti.  Il risultato atteso è una proposta globale (in relazione alle risorse disponibili) da sottoporre a settembre all’approvazione del Collegio.

	19.6.08
17,00 

 nei plessi
	Insegnanti elementari
	Distribuzione pagelle 
	Distribuzione pagelle. E’ opportuno che la distribuzione individuale sia introdotta da un breve momento assembleare nel quale l’intero team relazioni sull’andamento dell’anno e sui criteri di valutazione. Per questo l’indicazione da dare alle famiglie è che la distribuzione delle pagelle si effettua alle 17,00 e non a partire dalle  17,00.

Resta però confermata la prassi secondo la quale i documenti non ritirati il 19/6 saranno dai docenti riconsegnati alla direzione entro il 20/6  e dal giorno successivo  resteranno in segreteria a disposizione dei genitori.

Quanto sopra vale anche per il port-folio, che però va visionato a scuola e lasciato ai docenti (durante l’assemblea) ovvero in segreteria (se ci si presenta dal 21/6).

N.B. Ricordo che ai genitori va la pagella originale, mentre una sua copia (da effettuare prima della distribuzione) va inserita nel port-folio

	3.9.08
8,45 S.B.
	Ins. elem. interessati
	Assegnazione classi elementari
	Si assegneranno le classi disponibili secondo le richieste, le precedenze ed i criteri stabiliti dal CdC.

	3.9.08
9,30 S.B.
	Ins. elem. 1^
+…
	Formazione classi prime
	L’invito, specifico per i docenti delle classi prime, è esteso ai docenti rappresentanti della scuola dell’infanzia.

	3.9.08
15,00 S.B.
	Ins. Elem. E mat.
	Collegio docenti congiunto
	O.d.G.: Intervento del Centro Tangram, aggiornamento situazione e ridefinizione impegni e linee guida.
In coda assegnazione plessi/sezioni di scuola materna.

	4.9.08
9,00 S.B.
	Insegnanti

elementari
	Programmazione periodica
	

	4.9.08
16,00 SB
	Collaboratori scolastici
	Conferenza di servizio
	O.d.G: 1) Analisi situazione ed organizzazione plessi

	8.9.08
9,00 S.B.
	Insegnanti

elementari
	Collegio docenti elementari
	O.d.g. da definire

	8.9.08
15,00 S.B.
	Insegnanti

materna
	Collegio docenti materna
	O.d.g. da definire

	8.9.08
17,30 
AVG/Oratorio
	Ins. elem. classi 1^
	Incontro con genitori 1^
	Come d’uso tutti i genitori sono invitati all’incontro presso l’ aula magna dell’oratorio 

Ad un momento comune seguirà lo specifico incontro con i docenti della propria classe


Note
Gli impegni di fine anno relativi alla scuola dell’infanzia (consegna profilo personale e presentazione port-folio) saranno direttamente fissati dai singoli plessi.

CONSEGNA DOCUMENTI IN DIREZIONE
( entro il  13.7.08 )

I modelli sotto citati da consegnare a fine anno in direzione, 
se non ancora in vostro possesso, saranno forniti a giorni
SCUOLA DELL’INFANZIA  
· Faldoni delle sezioni (uno per sezione) con le cartelle individuali di ciascun alunno (contengono per lo più dati burocratici e anagrafici) . Sono già in segreteria, lì devono restare e lì vanno eventualmente consultate (nuove disposizioni privacy). N.B. : non devono invece restare nei faldoni le cartellette del port-folio, di cui si dice sotto; chi le avesse dimenticate nei faldoni già in segreteria è pregato di recuperarle con urgenza.
· Port-folio: le cartelle rosse del port-folio, raggruppate per sezione, vanno conservate sotto chiave nel plesso, salvo quelle relative ad alunni che nell’a.s. 08-09 frequenteranno un altro plesso o passeranno alle elementari. Per questi ultimi si chiede la consegna del port-folio in segreteria avendo la cortesia di: 
· raggrupparli in base alla scuola elementare che frequenteranno;

· segnare a matita, nell’angolo superiore destro dell’ etichetta del port-folio, la sigla della scuola materna di provenienza;

· lasciare al primo posto,nella cartella rossa del port-folio, la scheda di segnalazione delle eventuali difficoltà, utile per la formazione delle classi prime elementari ;

· inserire nel port-folio (anche se non ne fanno parte “ufficialmente”), le eventuali documentazioni del protocollo accoglienza raccolte dallo “sportello” .

· Documentazioni atas (programmazioni differenziate, relazioni finali, ecc…)
· Mod. di segnalazione interventi tecnici (uno per sezione). Tale modello è già stato consegnato ai genitori rappresentanti di sezione con le indicazioni del caso, cioè di compilarlo e restituirlo ai docenti affinché compilassero la loro parte. Se ancora non ve lo hanno restituito sollecitatelo (vedi Circ.int.n.38 mat. 54elem.del 14.5.08 prot  n. 1035).
· Registro di sezione .

· Richiesta di ferie (una per ins.).
· Resoconto fotocopie effettuate nel corso dell’intero anno scolastico 
· Modello con la dichiarazione personale delle prestazioni utili per il fondo di istituto, anche se con riscontro negativo (la scadenza per la consegna, però, è il 31-8, ovviamente per chi prevede e dovrà segnalare anche prestazioni rese in luglio e agosto, altrimenti è meglio consegnarlo subito)
· Eventuali note e/o richieste personali, compresa quella relativa all’assegnazione del plesso, se il caso in busta chiusa.

SCUOLA PRIMARIA
· Faldoni delle classi (uno per classe) con le cartelle individuali di ciascun alunno (contengono per lo più dati burocratici e anagrafici) . Sono già in segreteria, lì devono restare e lì vanno eventualmente consultate (nuove disposizioni privacy). N.B. : non devono invece restare nei faldoni le cartellette del port-folio, di cui si dice sotto; chi le avesse dimenticate nei faldoni già in segreteria è pregato di recuperarle con urgenza.
· Port-folio: le cartelle rosse del port-folio degli alunni della propria classe vanno conservate sotto chiave nella classe stessa, salvo quelle relative ad alunni che nell’a.s. 07-08 frequenteranno un altro plesso o passeranno alle medie. In tal caso le cartelle port-folio, raggruppate per classe, vanno consegnate in segreteria.   N.B. : inserire nel port-folio (anche se non ne fanno parte “ufficialmente”), le eventuali documentazioni del protocollo accoglienza raccolte dallo “sportello” .

· Documentazioni atas (programmazioni differenziate, relazioni finali, ecc…)

· Mod. di segnalazione interventi tecnici (uno per classe). Tale modello è già stato consegnato ai genitori rappresentanti di sezione con le indicazioni del caso, cioè di compilarlo e restituirlo ai docenti affinché compilassero la loro parte. Se ancora non ve lo hanno restituito sollecitatelo (vedi Circ.int.n.38 mat.54  elem.del 14.5.08 prot  n. 1035).
· Registro di classe (uno per classe).
· Agenda di classe (una per classe).
· Giornale dell’insegnante (uno per insegnante).
· Richiesta di ferie (una per ins.).
· Resoconto fotocopie effettuate nel corso dell’intero anno scolastico (uno per classe). 
· Modello con la dichiarazione personale delle prestazioni utili per il fondo di istituto, anche se con riscontro negativo (la scadenza per la consegna, però, è il 31-8, ovviamente per chi prevede e dovrà segnalare anche prestazioni rese in luglio e agosto , altrimenti è meglio consegnarlo subito)
· Eventuali note e/o richieste personali, compresa quella relativa all’assegnazione della classe e/o del plesso, se il caso in busta chiusa.

NOTA RELATIVA  ALLE “BOCCIATURE”

Nella scuola primaria la bocciatura è possibile, pur in casi eccezionali, sia nelle classi terminali (I, III, V) sia -ancor più straordinariamente – in II ed in IV. Va decisa con voto unanime e motivato da parte degli interessati, cioè di tutti i docenti che operano nella classe, indipendentemente dal numero delle ore settimanali effettuate. In caso di assenze di uno o più insegnanti la seduta nella quale deliberare la cosa va rinviata (se possibile) oppure occorre nominare un supplente/sostituto. In tale secondo caso, per altro, il docente assente dovrà lasciare a disposizione tutta la documentazione valutativa che consentirà a chi lo sostituisce di votare con cognizione di causa.

Le sedute per le eventuali delibere di bocciatura, se necessario, saranno convocate a cura del docente con maggiore anzianità di servizio nel team e si svolgeranno in ogni caso prima dell’incontro di interclasse per soli docenti nel quale si presenterà la situazione della classe a livello di classi parallele di Circolo. L’intenzione di tale convocazione è stata anticipata al Collegio Docenti nella seduta del 15.5.08
Il “verbale di bocciatura”, redatto su modello da richiedere in segreteria, sarà predisposto in duplice copia, una per il DS ed una da inserire nel registro di classe dopo il verbale di scrutinio. 

Il dirigente scolastico reggente
                                                                                                                                     Prof.ssa Maria Rapelli



Direzione Didattica di Codogno


IL DIRIGENTE SCOLASTICO





Al personale docente e non docente del Circolo
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